TOKAT iL OZEL IDARESI YAPI iZNi/YAPI RUHSATI/YAPI KULLANMA iZNi

DUZENLENECEK YAPILAR ICiN i$ AKIS SEMASI

Tokat 11 Ozel Idaresi ( IDARE) yetki smirlar1 iginde yapi izni/yap1 ruhsat: diizenlenecek sahalar 3 ana
gruba ayrilmis olup bu alanlarda uygulanacak is akis semalar1 asagida gésterilmektedir.

1. Koy Yerlesik Alanlar1 (KYA) icinde* kalan yapilar i¢cin uygulanacak is akis semasi:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Plan1 bulunmayan yerlerde uygulanacak Imar Durumu Belgesi (EK-1), idare tarafindan
hazirlanarak yapi sahibi/yetkili proje miielliflerine teslim edilir.

KYA icinde kalan parsellerdeki yapilagmalarda istenilen belgeler (EK-2), yap1 sahibi/yetkili
proje miiellifleri tarafindan projelerin idare tarafindan incelenip onaylanmasi i¢in tam ve eksiksiz
olarak PDF formatinda formda belirtilen sira dahilinde tek dosya halinde hazirlanarak idareye
mail ortaminda teslim edilir.

Mail ortaminda idareye teslim edilen belgeler ve projeler idare tarafindan mevzuat dogrultusunda
incelenerek 15 is giinii igerisinde yap: sahibi/yetkili proje miielliflerine 3194 sayili imar Kanunu
27. Maddesi dogrultusunda fen ve saglik kurallarina uygunluk gériisiinii igeren Yapi Izni yazisi
verilir.

Yap1 izni alindiktan en az 15 giin sonra 1.3. maddesinde belirtilen Yap1 izni yazis1 ve Fenni
Mesul Uygunluk Raporu ile birlikte idareye bagvuru yapilmasi halinde Merkezde Imar ve Kentsel
Iyilestirme Miidiirliigii, lgelerde Ilge Ozel idare Miidiirliikleri tarafindan Elektrik Aboneligi
verilir.

Imar Durum Belgesinin Diizenlenmesi (1.1)

Istenilen Belgelerin Hazirlanarak Idareye Mail Atilmasi (1.2)

Projelerin Idare Tarafindan Incelenerek Uygun Bulunmasi Halinde
Yapi izni Yazismin Diizenlenmesi (1.3)

Elektrik Aboneligi Yazisinin Diizenlenmesi (1.4)

Sekil 1. KYA I¢inde Kalan Yapilar i¢in Uygulanacak Is Akis Semasi

2. Koy Yerlesik Alanlar1 (KYA) disinda® kalan yapilar i¢cin uygulanacak is akis semasi:

2.1

2.2.

2.3.

24.

. KYA disinda imar plan1 bulunmayan alanlarda kalan yapilarda éncelikle idare tarafindan imar

Durum Belgesi (EK-1) yap1 sahibi/yetkili proje miielliflerine teslim edilir.

Imar Durumu Belgesinde belirtilen kurumlardan gériis alinmasi igin istenecek belgeler (EK-3)
idareye teslim edilir.

Kurumlardan gelen goriislerin (uygun olmasi halinde) Imar Durumu Belgesinde belirtilen
yapilagma sartlarina uygun proje ve ekleri mail ortaminda idareye teslim edilir.

Mail ortaminda teslim edilen proje ve eklerinin mevzuat dogrultusunda incelenerek uygun
bulunmasi halinde kagit ortaminda idareye teslimi istenir, proje ekleri sorumlu miihendisler

* KYA smirlart il Ozel Idaresi/Miilga Bayindirlik ve Iskan Miidiirliigii tarafindan onaylanmis haritalarda mevcut olup
yapinin bulundugu parselin KYA iginde veya disinda olup olmadigi imar ve Kentsel lyilestirme Miidiirliigiinden
ogrenilmesi gerekmektedir. Bu islem parsel sahibi tarafindan yapilabilecegi gibi yetkili proje miiellifleri tarafindan da
yapilabilmektedir.
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2.5.

tarafindan onaylanarak idare tarafindan 3194 sayili imar Kanunu 22. Maddesinde belirtilen siire
icinde yapi ruhsati diizenlenir.

Idare tarafindan onaylanarak yapi sahibine teslim edilen yapi ruhsatlar1 3194 sayili Imar
Kanunu’na gore “ 2 yil iginde ingaata baslamak, 5 yil i¢inde de ingaat1 bitirerek idareye bildirmek
“ sart1 ile bu siireler i¢inde istenmesi halinde yap1 ruhsatlari, proje ve eklerinde tadilat/degisiklik
islemleri yapilabilir. Ancak her durumda tadilat/degisikliklerin idareye bildirilmesi ve yeniden
ruhsat alinmasi zorunludur.

2.6. 2.5. maddesinde belirtilen siireler i¢inde insaata baslanip bitirilmesi ve idareye dilekge ile (EK-7)

bagvuru yapilarak dilek¢enin ekinde yer alan bilgi ve belgelerin tam ve eksiksiz olarak idareye
teslim edilmesi halinde, Yap1 Kullanma Izni basvurusu yapilan yapi/yapilar idare tarafindan
yerinde kontrol edilerek yapi ruhsatina esas bilgi belge ve projelerine uygun yapilip yapilmadigi
belirlenir. Uygun yapildigi ve belgelerin tam ve eksiksiz oldugu idare tarafindan onaylanan
yapt/yapilar i¢in kanunda belirtilen siireler icinde Yap1 Kullanma izin Belgesi diizenlenerek idare
tarafindan onaylanir.

Imar Durum Belgesinin Diizenlenmesi (2.1)

Kurumlardan Gériis Almmast I¢in Belgelerin Idareye Teslim Edilmesi (2.2)

Kurum Gériislerine Uygun Proje ve Eklerin Idareye Teslim Edilmesi (2.3)

Projelerin Idare Tarafindan Incelenerek Uygun Bulunmasi Halinde
Kanunda Belirtilen Siire Icinde Yap1 Ruhsatinin Diizenlenmesi (2.4)

Istenmesi Halinde Belirtilen Siireler I¢inde Tadilat/Degisiklik
Islenmelerinin Yapilmasi (2.5)

Belirtilen Siireler I¢inde Insaatin Tamamlanmas: Halinde Yap1
Kullanim Izni Basvurusunun Yapilmast (2.6)

Idare Tarafindan Yerinde Incelenen Insaatin Onayli Projelere
Uygun Olup Olmadiginin Tespit Edilmesi (2.6)

Uygun Olmas1 Halinde Kanunda Belirtilen Siire icinde Idare
Tarafindan Yapi Kullanim izni Belgesinin Diizenlenmesi (2.6)

Sekil 2. KYA Disinda Kalan Yapilar I¢in Uygulanacak Is Akis Semasi

3. imar plam bulunan alanlarda kalan yapilar icin uygulanacak is akis semasi:

3.1.

Imar plan1 bulunan alanlarda kalan yapilar i¢in idare tarafindan Imar Cap1 (EK-4) diizenlenerek
yapi1 sahibi/yetkili proje miielliflerine teslim edilir.

3.2. Yetkili proje miiellifleri tarafindan yapi ruhsati i¢in gerekli bilgi ve belgeler (EK-5) ve formda

yer alan projeler mail ortaminda idareye teslim edilir.



3.3. Mail ortaminda idare tarafindan onaylanan projelere ait gerekli bilgi ve belgeler (EK-5) ile yap1
kontrol formlar1 (EK-6) yetkili proje miiellifleri tarafindan tam ve eksiksiz olarak hazirlanarak
formlarda belirtilen sira dahilinde dosya halinde idareye teslim edilir.

3.4. Idare tarafindan teslim alinan proje ve ekleri ile formda belirtilen bilgi ve belgeler idare tarafindan
incelenerek tam ve eksiksiz oldugu sorumlu miihendisler tarafindan belirlenmesi halinde tiim
belgeler yine sorumlu miihendisler tarafindan onaylanarak idare tarafindan 3194 sayili imar
Kanunu 22. Maddede belirtilen siire i¢inde yap1 ruhsati diizenlenir.

3.5. Idare tarafindan onaylanarak yapi sahibine teslim edilen yapi ruhsatlar1 3194 sayili imar
Kanunu’na gore “ 2 yil iginde ingaata baslamak, 5 y1l i¢inde de ingaat1 bitirerek idareye bildirmek
“ sart1 ile bu siireler i¢inde istenmesi halinde yap1 ruhsatlari, proje ve eklerinde tadilat/degisiklik
islemleri yapilabilir. Ancak her durumda tadilat/degisikliklerin idareye bildirilmesi ve yeniden
ruhsat alinmasi zorunludur.

3.6. 3.5. maddesinde belirtilen siireler i¢inde insaata baslanip bitirilmesi ve idareye dilekge ile (EK-7)
bagvuru yapilarak dilek¢enin ekinde yer alan bilgi ve belgelerin tam ve eksiksiz olarak idareye
teslim edilmesi halinde, Yapt Kullanma izni bagvurusu yapilan yapi/yapilar idare tarafindan
yerinde kontrol edilerek yapi ruhsatina esas bilgi belge ve projelerine uygun yapilip yapilmadigi
belirlenir. Uygun yapildig1 ve belgelerin tam ve eksiksiz oldugu idare tarafindan onaylanan
yap1/yapilar i¢in kanunda belirtilen siireler icinde Yap1 Kullanma izin Belgesi diizenlenerek idare
tarafindan onaylanir.

Imar Capiin Diizenlenmesi (3.1)

Yap1 Ruhsati Icin Gerekli Bilgi-Belge-Projelerin Idareye Teslimi (3.2)-(3.3)

Projelerin Idare Tarafindan Incelenerek Uygun Bulunmasi Halinde
Kanunda belirtilen siireler iginde Yap1 Ruhsatinin Diizenlenmesi (3.4)

Istenmesi Halinde Belirtilen Siireler I¢inde Tadilat/Degisiklik
Islenmelerinin Yapilmasi (3.5)

Belirtilen Siireler Icinde Insaatin Tamamlanmas: Halinde Yap1
Kullanim Izni Bagvurusunun Yapilmasi (3.6)

Idare Tarafindan Yerinde Incelenen Insaatin Onayl Projelere
Uygun Olup Olmadiginin Tespit Edilmesi (3.6)

Uygun Olmas1 Halinde Kanunda Belirtilen Siire icinde Idare
Tarafindan Yap1 Kullanim Izni Belgesinin Diizenlenmesi (3.6)

Sekil 3. imar Plan1 Bulunan Alanlarda Kalan Yapilar icin Uygulanacak Is Akis Semasi

NOT: Is bu akis semasinda belirtilen hususlar bilgi amacli olup bu sema Tokat il Ozel Idaresi Resmi web
sitesinde de yayimlanacaktir. Belirtilen hususlar konusunda bilgi alinmasi1 gerektigi durumlarda ¢ogaltilarak
ilgililere bildirilmesi rica olunur.



